附件2

（首页空一行）
近三年工作总结
（标题居中，方正小标宋简体，二号字）

*****（单位职务）  ***（姓名）

（单位职务姓名居中，中间空两格，楷体GB2312，17号字）

（正文前空一行）
近三年来，*****。（正文：仿宋GB2312，17号字）

一、*****（一级标题：黑体，17号字）

1.*****（二级标题：楷体GB2312，17号字）。

*****（正文：仿宋GB2312，17号字）

2. *****

*******

备注：

1.请参照以上格式规范报告名称、各级标题内容。

2.页边距：上3.6厘米，下3厘米，左2.75厘米，右2.75厘米。

3.页码格式为“－２－”“－３－”，宋体，小四号。

4.全文行间距固定值29.4磅，采取“两端对齐”方式。

5.总字数控制在2000-3000字。
